銘 傳 大 學 物 品 領 用 單
MCU Item Disbursal Application Form

服務單位及分機 
Unit Name and Extension No.:                            Date:_____年(y) _____月(m) _____日(d)
	物 品 編 號  

Item Stock No.
	品    名
Item Name
	規  格 Specs
	數  量 Quantity
	用  途  Use
	實發數
No. Disbursed
	備註 Note

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


姓 名             領用單位主管       事務組                   總務長
Name:             Unit Director:          Operations Section:          General Affairs Dean

領用人編號                         
Employee ID:                                       
注意事項NOTES:
1、請先經單位主管、事務組及總務長簽核，否則不予發給。No items disbursed without all signatures. 

2、一欄限填一種物品。Each row limited to one type of item.

3、為配合電腦作業請填寫服務單位及領用人員工編號。For our computer records, you must provide your name and Employee ID No. 

銘傳大學倉庫可領用物品表
2022.03.03
	物品編號
	品名
	規格
	單位
	說明
	單價

	63010104-01
	粉筆
	白色
	盒
	
	

	63010104-02
	粉筆
	彩色
	盒
	
	

	63010104-03
	白板筆
	黑
	支
	
	

	63010104-04
	白板筆
	紅
	支
	
	

	63010104-05
	白板筆
	藍
	支
	
	

	63010104-06
	白板筆
	綠
	支
	
	

	63010104-11
	白板筆墨水
	黑
	支
	
	

	63010104-12
	白板筆墨水
	紅
	支
	
	

	63010104-13
	白板筆墨水
	藍
	支
	
	

	63010104-14
	白板筆墨水
	綠
	支
	
	

	63010113
	黑板擦
	
	個
	
	

	63010113-01
	白板擦
	
	個
	
	

	63020214
	卷宗夾
	白
	個
	
	

	63020214-01
	卷宗夾
	紅
	個
	
	

	63020214-02
	卷宗夾
	藍
	個
	
	

	63020214-03
	卷宗夾
	黃
	個
	
	

	63020403
	發文簿
	
	本
	
	

	有編列預算才可領用

	63010118
	三孔夾
	
	個
	
	160

	63020206
	銘傳信封
	中
	個
	牛皮/A4
	2.5

	63020206-01
	銘傳信封
	小
	個
	牛皮/A4一半
	1.2

	63020206-02
	銘傳信封
	普通
	個
	牛皮/A4四折
	1

	63020206-03
	銘傳信封
	大
	個
	牛皮/B4
	3

	63020206-04
	回郵信封
	
	個
	
	1

	63020208
	西式信紙
	
	本
	50張
	65

	63020208-01
	西式信封
	小
	個
	白色(彩色邊框) /A4四折
	2

	63020208-02
	西式大封
	大
	個
	白色(彩色邊框) /B4
	5

	63020410
	內頁
	
	包
	50頁
	55


 Item List

	Item Stock No.
	Item Name
	Specs
	Unit
	Description
	Unit Price

	63010104-01
	Chalk
	White
	Box
	
	

	63010104-02
	Chalk
	Color
	Box
	
	

	63010104-03
	Whiteboard Pen
	Black
	Piece
	
	

	63010104-04
	Whiteboard Pen
	Red
	Piece
	
	

	63010104-05
	Whiteboard Pen
	Blue
	Piece
	
	

	63010104-06
	Whiteboard Pen
	Green
	Piece
	
	

	63010104-11
	Whiteboard Pen Ink
	Black
	Piece
	
	

	63010104-12
	Whiteboard Pen Ink
	Red
	Piece
	
	

	63010104-13
	Whiteboard Pen Ink
	Blue
	Piece
	
	

	63010104-14
	Whiteboard Pen Ink
	Green
	Piece
	
	

	63010113
	Blackboard Eraser
	
	Piece
	
	

	63010113-01
	Whiteboard Eraser
	
	Piece
	
	

	63020214
	File Folder
	White
	Piece
	
	

	63020214-01
	File Folder
	Red
	Piece
	
	

	63020214-02
	File Folder
	Blue
	Piece
	
	

	63020214-03
	File Folder
	Yellow
	Piece
	
	

	63020403
	Document Registration Book
	
	Book
	
	

	Items Disbursed only with Relevant Budget

	Item Stock No.
	Item Name
	Specs
	Unit
	Description
	Unit Price

	63010118
	Three-Hole Clip
	
	Piece
	
	160

	63020206
	Ming Chuan Envelope
	Medium
	Piece
	Kraft Paper/

A4 Paper Size
	2.5

	63020206-01
	Ming Chuan Envelope
	Small
	Piece
	Kraft Paper/

Half of A4 Paper Size
	1.2

	63020206-02
	Ming Chuan Envelope
	Ordinary
	Piece
	Kraft Paper/

1/4 of A4 Paper Size
	1

	63020206-03
	Ming Chuan Envelope
	Large
	Piece
	Kraft Paper/

B4 Paper Size
	3

	63020206-04
	Self-Stamped Envelope
	
	Piece
	50 Pieces
	1

	63020208
	Western-style Letter Paper
	
	Book
	
	65

	63020208-01
	Western-style Envelope
	Small
	Piece
	White (Color Frame)/ 1/4 of A4 Paper Size
	2

	63020208-02
	Western-style Large Envelope
	Large
	Piece
	White (Color Frame)/ B4 Paper Size
	5

	63020410
	Plastic Pockets
	
	Bag
	50 Pieces
	55


