銘傳大學桃園校區物品領用單
	領用單位:

	申請日期:     年     月     日
	領用日期:     年     月     日

	物品編號
	品名
	規格
	數量
	用途
	實發數
	金額

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	黑框內由

總務組填寫
	單位剩餘預算
	

	
	本次領用金額
	

	
	剩餘預算
	

	領用人 
	領用單位主管
	總務組承辦人
	總務組組長
	行政處副處長
	行政處處長

	
	
	
	
	
	


銘傳大學倉庫可領用物品表
2022.03.03
	物品編號
	品名
	規格
	單位
	說明
	單價

	63010104-01
	粉筆
	白色
	盒
	
	

	63010104-02
	粉筆
	彩色
	盒
	
	

	63010104-03
	白板筆
	黑
	支
	
	

	63010104-04
	白板筆
	紅
	支
	
	

	63010104-05
	白板筆
	藍
	支
	
	

	63010104-06
	白板筆
	綠
	支
	
	

	63010104-11
	白板筆墨水
	黑
	支
	
	

	63010104-12
	白板筆墨水
	紅
	支
	
	

	63010104-13
	白板筆墨水
	藍
	支
	
	

	63010104-14
	白板筆墨水
	綠
	支
	
	

	63010113
	黑板擦
	
	個
	
	

	63010113-01
	白板擦
	
	個
	
	

	63020214
	卷宗夾
	白
	個
	
	

	63020214-01
	卷宗夾
	紅
	個
	
	

	63020214-02
	卷宗夾
	藍
	個
	
	

	63020214-03
	卷宗夾
	黃
	個
	
	

	63020403
	發文簿
	
	本
	
	

	有編列預算才可領用

	63010118
	三孔夾
	
	個
	
	160

	63020206
	銘傳信封
	中
	個
	牛皮/A4
	2.5

	63020206-01
	銘傳信封
	小
	個
	牛皮/A4一半
	1.2

	63020206-02
	銘傳信封
	普通
	個
	牛皮/A4四折
	1

	63020206-03
	銘傳信封
	大
	個
	牛皮/B4
	3

	63020206-04
	回郵信封
	
	個
	
	1

	63020208
	西式信紙
	
	本
	50張
	65

	63020208-01
	西式信封
	小
	個
	白色(彩色邊框) /A4四折
	2

	63020208-02
	西式大封
	大
	個
	白色(彩色邊框) /B4
	5

	63020410
	內頁
	
	包
	50頁
	55


